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PROCESO

GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO REPORTE NOVEDADES AMBIENTES DE APRENDIZAJE

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Pública Clasificada Pública Reservada
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1. INFORMACIÓN GENERAL

Este formato permite realizar la inspección visual y funcional de los ambientes de aprendizaje
antes del inicio de la ejecución de la formación profesional integral, registrar las novedades
identificadas en el ambiente, equipos, maquinarias y recursos requeridos para el desarrollo de la
formación y facilitar su gestión, seguimiento y articulación con los procesos institucionales
competentes.

Campo Información

Regional CUNDINAMARCA

Centro de Formación CIDE SENA SOACHA 9232 - CENTRO INDUSTRIAL Y DE
DESARROLLO EMPRESARIAL DE SOACHA

Sede/ Lugar de ejecución FINCA VILLA YANETH

Municipio TENA

Código del Programa 12110081

Nombre del Programa de
Formación

COMUNICACIÓN ASERTIVA Y EFECTIVA EN EQUIPOS DE
TRABAJO

Código del Grupo de
Formación 3517657

Jornada Mañana Tarde Noche Madrugada Mixta

Fecha de inspección ______ / ______ / _______
Dd / mm / aaaa

Localización FINCA VILLA YANET

Nombre del ambiente de
aprendizaje FINCA VILLA YANET

Tipo de ambiente Aula Taller Laboratorio Otro:

Cuál? _____________________________________________

X

X
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Ambiente Interno Externo

2. INSPECCIÓN DEL AMBIENTE DE APRENDIZAJE

Marque con una (X) la opción correspondiente. Cuando la condición evaluada no se cumpla,
describa la situación observada en la columna de observaciones.

Condición del ambiente Sí No Observaciones

El ambiente se encuentra limpio y organizado. x

La iluminación es adecuada para desarrollar la
formación. x

La ventilación es adecuada. x

Las condiciones locativas (pisos, paredes, techo,
puertas y ventanas) permiten desarrollar la
formación de manera segura.

x

Se evidencian condiciones básicas de seguridad
del ambiente, como señalización visible, rutas de
evacuación despejadas y disponibilidad de
elementos de atención de emergencias, cuando
aplique.

x

Se evidencian condiciones básicas de
accesibilidad para facilitar el acceso y uso del
ambiente por parte de personas con
discapacidad o movilidad reducida, cuando
aplique.

x

El ambiente se encuentra disponible para
desarrollar la formación programada. x

3. INSPECCIÓN DE EQUIPOS, MAQUINARIAS Y RECURSOS PARA LA FORMACIÓN
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Verifique únicamente los equipos, maquinarias y recursos requeridos para desarrollar la formación
programada. Cuando la condición evaluada no se cumpla, registre la observación correspondiente.

Recurso Sí No Observaciones

Los equipos y la maquinaria requeridos para
el desarrollo de la formación se encuentran
disponibles y en condiciones de
funcionamiento.

No aplica

Las herramientas requeridas se encuentran
disponibles y en condiciones de uso. X

El mobiliario se encuentra en condiciones
adecuadas. X

Los recursos tecnológicos requeridos para el
desarrollo de la formación (conectividad,
internet, red, computadores, video beam,
software u otros, según aplique) se
encuentran disponibles y en funcionamiento.

X

Se dispone de los materiales de formación
requeridos para el desarrollo de la formación. X

Se dispone de los Elementos de Protección
Personal (EPP) requeridos para el desarrollo
seguro de la formación, cuando aplican.

X

4. DECISIÓN SOBRE LA VIABILIDAD DEL AMBIENTE

El ambiente de
aprendizaje se
considera:

APTO: el ambiente reúne las condiciones necesarias para
desarrollar la formación.

APTO CON OBSERVACIONES: se identifican novedades que no
impiden el desarrollo de la formación, pero requieren
seguimiento o gestión.

X
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NO APTO: las condiciones identificadas representan un riesgo
para la seguridad de las personas o impiden el desarrollo normal
de la Formación Profesional Integral, por lo cual requieren gestión
antes del inicio o continuidad de la formación

Observaciones

5. FIRMAS

Instructor que realiza la inspección Coordinador Académico

Ciudad y fecha: _________________________ Ciudad y fecha: Girardot, 14 julio de 2026

Nombre: _______________________________ Nombre: Edwar Mauricio Perdomo

Firma: _________________________________
Firma: _________________________________
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